
COMMENT SAISIR VOS COMMANDES CENTREXPO ? 

 

 

 

 

Saisissez vos codes d’accès et mot de passe 

fournisseur qui vous ont été communiqués. 

 

 

 

Vous entrez sur le site de saisie des commandes Centrexpo  : 

 

 

Dans la barre verticale grise à gauche, allez sur la Saisie : 

 

 

Cliquez sur Choisir un client : vous rentrez le code que le client 

vous donne (vous pouvez indifféremment rentrer son code 

ADC ou EBJ) 

Cliquez ensuite sur Liste des fournisseurs : vous trouvez alors 

la (les) marque(s) de votre stand et pouvez accéder aux bons 

de commande. 



 

 

Cliquez dans un des bons de commande, vous pouvez alors saisir les quantités et produits que le client 

souhaite vous commander. 

Il y a 3 périodes de livraison : Mars/Avril, Mai/Juin et Juillet 

 

Pour vous aider à la vente, vous avez à droite les quantités que le client a déjà commandé les années 

précédentes. 

 

 

 

Pensez à bien enregistrer chaque page avant de passer à la suivante. 

 

 

 



 

N.B :  Vous pouvez également passer les commandes selon un filtre que vous sélectionnez : 

 

 

 

 

/ ! \  Si vous avez besoin d’aide dans la compréhension des informations présentes,  

cliquez sur le bouton   

 

 

Vous avez 3 prix affichés (de haut en bas) :  le prix abondé 

 * le prix salon du client  (prix hors abondement) 

** le prix de base du produit  (prix hors salon) 

 

 

 



Vous pouvez effectuer autant de modifications que vous souhaitez avec le client jusqu’à la fin du salon : 

changer les quantités, les références produits, les dates de livraison … 

L’export des commandes en préparation ne sera effectif qu’au lendemain du salon (Mardi 10 Mars). 

 

Il vous suffit de retourner sur le bon de commande du client (cliquez sur  

et rentrez son code client), puis d’effectuer les modifications et enfin d’enregistrer la page. 

 

Vous pouvez aussi faire de la Saisie Express de produits sans parcourir les différentes pages du bon de 

commande : rentrez la référence, les quantités par période de livraison puis mettre au panier. 

 

 

 

Pour rentrer des produits hors référencement ou Non stockés : 

Saisissez une référence et créez l’article manuellement 

 

 

 

Une fois que l’article non stocké a été créé par quelqu’un, l’outil le retrouvera pour d’autres saisies 

clients. 

 



Enfin pour suivre les achats de chaque client,  

vous pouvez vous rendre dans le 

 

Celui-ci vous permet de voir, client par client, et marque par marque, le montant des achats en fonction 

des 3 périodes de livraison. 

Lorsque vous faites des modifications sur les bons de commandes du client, le récapitulatif de ses 

commandes se met à jour instantanément.  

Pour obtenir un récapitulatif de la (des) commandes d’un client, il faut bien sûr au préalable  

 

Vous pouvez éditer des PDF ou fichiers Excel avec le détail des articles que chaque client a passé en 

commande. 

 

 

Vous pouvez également faire un export complet en PDF ou Excel de toutes les commandes. 

 

 

A chaque changement de client, retourner dans  et rentrer un nouveau 

code client. 


